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CONSIDERANDOS

PRIMERO. La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articul
establece entre otras cosas, la obligacion a cargo de la federacion, los estados y los

de administrar los recursos econémicos de que disponen con eficiencia, eficacia, e
transparencia y honradez para satisfacer los objetivos a los que estén destinado

Asimismo, dispone que las adquisiciones, arrendamientos de todo tipo de bienes, p
de servicios de cualquier naturaleza que realicen, se adjudicaran o llevaran a cabo a
licitaciones publicas mediante convocatoria publica, a fin de asegurar al Estado las
condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y|
circunstancias pertinentes, y cuando éstas licitaciones no sean idoneas, las leyes es
las bases, procedimientos, reglas, requisitos y demas elementos para acreditar la
eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condicione
Estado.

Aparece ordinariamente de lunes aviernesSEGUNDO. El precepto 129 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Sober
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materia de adquisiciones, arrendamientos y enajenaciones de todo tipo de bienes,
de servicios de cualquier naturaleza y la contratacién de obra que realicen que sea a
o llevada a cabo a través de licitaciones publicas mediante convocatorias, a fin de
al Estado las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financi
oportunidad y demas circunstancias pertinentes.
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TERCERO. Conforme alo dispuesto en el articulo 95 rilunal de JusticiAdministrativa
del Estado de Michoacan de Ocampo, sera érgano autonomo, independiente
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de igualdad, publicidad, audiencia y legalidad. Se integrara por cinco magistrados,
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CUARTO. De ahi que resulta indispensable establecer las politicas, normas o lineal
que rijan las actividades del ComitéAtiguisiciones y Servicios Generales @igbunal,

con la finalidad de dar certeza y de seguir fortaleciendo la trasparencia y rendi
cuentas en las acciones que al respecto lleve a cabo dicho Comité.

N

ientos

on de




"Version digial de consula, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Periédico Oficial)"

PAGINA 2 Miércoles 15 de Febrero de 2023. 7a. Secc. PERIODICO OFICIAL

Por lo anterior, con base en las consideraciones plasmadas en fe@rmalmente la adquisicién o arrendamiento de bienes o la prestacion

presentécuerdo, se aprueba el siguiente: de servicios, o bien aquella que los utilizara.

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO Area Técnica:La que elabora las especificaciones técnicas que se
DEL COMITE DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS deberan incluir en el procedimiento de contratacion, evalla la
GENERALES DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA propuesta técnica de las proposiciongslg ser el caso, es

ADMINISTRA TIVA DEL ESTADO responsable de responder en la junta de aclaraciones las preguntas
DE MICHOACAN DE OCAMPO gue sobre estos aspectos realicen los licitantes, y aclarara los
aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra indole
I. INTRODUCCION relacionados con el asunto que se presente para dictaminacion del

Comité; el Area técnica, podra tener también el caracter de area
El Manual de integracion y Funcionamiento del Comité de requirente.
Adquisiciones y Servicios Generales estara integrado por el
Magistrado Presidente, el Titular del Organo Interno de Control y Carpeta: Soporte documental que integra los asuntos que se
el Secretariddministrativo como representante de la Secretaria someten ante el Comité delquisiciones y Servicios Generales
Administrativa; se emite con el fin de dar cumplimiento a lo del Tribunal de JusticiAdministrativa del Estado de Michoacan

establecido en el articulo 33, de los LineamientosAultyaisiciones, de Ocampo.
Prestacion de Servicios, Comisioné¥iaticos delTribunal de
JusticiaAdministrativa del Estado de Michoacan de Ocarmgo. Comité: El Comité deAdquisiciones y Servicios Generales del

como con el propésito de contribuir a que la operacién de estelribunal.
organo se realice con apego a las disposiciones normativas
aplicables. Coordinador: Coordinador de Servicios Generales.

El documento tiene la intencion de dar a conocer la informaciénDictamen: Pronunciamiento emitido por los integrantes con

sustantiva referente a la integracion, funciones y operacion, quelerecho a voz y voto del Comité sobre la procedencia de la excepcion

sirva como guia procedimental para el deshago de los asuntos quela licitacion publica de los procedimientos de contratacion que se

se sometan a su consideracion, a fin de asegurar las mejoresometan a su consideracion.

condiciones de precio, calidad y oportunidad, considerando los

criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradezLey: Ley de AdquisicionesArrendamientos y Prestacion de

y transparencia para el Tribunal. Servicios Relacionados con Bienes Muebles e Inmuebles del Estado
de Michoacan de Ocampo.

Contiene los objetivos, marco juridico, definiciones, integracion y

funciones de los integrantes del Comité. Lineamientos. Lineamientos para adquisiciones, prestacion de
servicios, comisiones y viaticos del Tribunal de Justicia

El Manual debe estar sujeto a un proceso permanente dédministrativa del Estado de Michoacan de Ocampo.

actualizacion que tome en cuenta las modificaciones normativas

gue tengan incidencia en los asuntos que son competencia déllanual: Manual de integracion y Funcionamiento del Comité.

Comité, ademas de lograr formas de operacion que le den mayor

eficiencia en el desarrollo de su quehacery en el cumplimiento d&Reglamento Interior: Reglamento Interior del Tribunal de Justicia

los objetivos y metas del Comité. Administrativa del Estado de Michoacan.

Il. DEFINICIONES Pleno: El Pleno deTribunal de JusticiAdministrativa del Estado
de Michoacan de Ocampo.

Para la aplicacion de este Manual, se debera tomar en cuenta lo

siguiente: Programa: Programa anual de adquisiciones, arrendamientos y
contratacion de servicios.

Acuerdo: Pronunciamiento de los integrantes del Comité respecto

de los asuntos que se sometan a su consideracion. Secretario Administrativo: Representante de la Secretaria
Administrativa.

Acta de sesiénDocumento en el que se asientan los comentarios,

acuerdos y dictdmenes emitidos por los integrantes del Comité. Secretario Técnico: Titular de la Coordinacioiuxiliar
Administrativa de la Secreta@ministrativa.

Adquisiciones:Las adquisiciones de bienes muebles e inmuebles,

enajenaciones, arrendamientos y contratacion de prestacion d8uficiencia Presupuestal:Documento mediante el cual se

servicios relacionados de cualquier naturaleza que se realicen. acredita que se cuenta con recursos financieros.

Area contratante: La facultada para realizar procedimientos de Tribunal: Tribunal de JusticisAdministrativa del Estado de
contratacién a efecto de adquirir o arrendar bienes o contratar ldlichoacan de Ocampo.
prestacion de servicios que requiera el Tribunal.

UnidadesAdministrativas: Las previstas en el Reglamento Interior
Area requirente: Unidad administrativa que solicita o requiera del Tribunal y demas areas que integran este 6rgano Jurisdiccional,
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que para desempefiar sus funciones y requieran de la adquisicidan caso de ausencia temporal del Magistrado Presidente, su
y/o arrendamientos de bienes muebles, asi como de la contrataciGepresentacion estara a cargo del Presidente sustituto del Tribunal.
de servicios. Si ambos no pudieren asistir a la sesion correspondiente, presidira
él integrante con mayor antigliedad en el cargo.
Ill. OBJETIVOS DEL MANUAL
Los funcionarios integrantes del Comité duraran en su encargo el
Conocer la integracion y funcionamiento del Comité, asi como mismo tiempo que ocupen el puesto de responsabilidad en sus
establecer los aspectos que conduzcan a los servidores publicosspectivas areas de adscripcion, donde en su caso, sera quien los
que lo integran a participar con el mas amplio sentido desustituya en el cargo publico la persona que asumira la posicion y
responsabilidad en el analisis y dictamen de los asuntosesponsabilidad que el anterior servidor publico ocupaba en el
sometidos a su consideracion; fundando y motivando susComité.
comentarios entorno a los asuntos que se traten.
A solicitud de cualquiera de los integrantes del Comité, se podra
Establecer las actividades que debe realizar el Comité, de maneiiavitar a sus sesiones a las personas cuya intervencion se estime
que su operacion se funde y motive propiciando que losnecesaria para aclarar aspectos técnicos, administrativos o de
asuntos que se sometan a su consideracion, se apeguen @lalquier otra naturaleza, relacionados con los asuntos sometidos
marco normativo vigente aplicable en la materia. a la consideracion del Comité, quienes tendran el caracter de
invitados, participaran con voz, pero sin voto, y solo permaneceran
Coadyuvar a que en los procedimientos de adquisicionesgn la sesion durante la presentacion y discusion del tema para el
arrendamientos y servicios se obtengan las mejores condicionesual fueron convocados.
para el Tribunal, considerando los principios constitucionales
de eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez. VI. FUNCIONES DEL COMITE

IV. MARCO JURIDICO 1. El Comité llevara a cabo los procedimientos de licitacion
Publica, por Invitacion Restringida a cuando menos tres

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. personas YAdjudicacion Directa con tres cotizaciones,
para la adquisicion de bienes, arrendamientos y contratacion

2. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de de servicios que sean requeridos por el Tribunal, mismos

Michoacan de Ocampo.

gue deberan ser aprobados por el Pleno y que de acuerdo
a la naturaleza de la contratacion asegure las mejores

3. Cadigo de Justiciddministrativa del Estado de Michoacan condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad,
de Ocampo. financiamiento, oportunidad y demas circunstancias
pertinentes.
4. Reglamento Interior d@ribunal de Justiciadministrativa
del Estado de Michoacan de Ocampo. a) ADJUDICACION DIRECT A CON TRES
COTIZACIONES : Procedimiento mediante el
5. Lineamientos para adquisiciones, prestacion de servicios, cual se selecciona, designa y contrata al proveedor
comisiones y viaticos del Tribunal. o contratista en forma directa. La documentacion
comprobatoria sera la solicitud de requisicion u
6. ActasAdministrativas de Pleno d&ribunal de Justicia orden de compra y factura que redna los requisitos

Administrativa del Estado de Michoacan de Ocampo.

V. INTEGRACION DEL COMITE.

fiscales aplicables. El monto de esta modalidad
sera fijado, conforme a la normativa aplicable por
el Comité en la primera sesién ordinaria de cada

anoo;
1. El Magistrado Presidente;
b) INVIT ACION RESTRINGIDA : Procedimiento
2. Titular del Organo de Control Interno; mediante el cual se seleccionay designa a persona
fisica 0 moral a la que se adjudica la contratacion
3. El Secretarid\dministrativo; para la adquisicién de los bienes y/o servicios con
la participacion, cuando menos, de tres personas
4. El Coordinador de Servicios Generales; y y previa aprobacién del Comité; y
5. El Secretario Técnico. c) LICIT ACION PUBLICA : Procedimiento por el

Los integrantes del Comité tendran voz y voto, exceptuando al
Coordinador de Servicios Generales y al Secretario Técnico, quienes
solamente tendran derecho a voz.

Los integrantes titulares del Comité podran designar por escrito &.

sus respectivos

suplentes, quienes no deberan tener un nivel

jerarquico inferior al de Jefe de Area.

gue se convoca, se selecciona, se designa y adjudica
a persona fisica o moral la adquisicion de los bienes
ylo servicios, de acuerdo con lo establecido en
este Manual.

El Comité, con base en la propuesta del Coordinador, sera
responsable de definir, conducir y aplicar los Lineamientos
en materia de adquisiciones de bienes, contratos y
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arrendamientos, los cuales se contrataran en forma
consolidada a fin de obtener las mejores condiciones
disponibles en cuanto a precio, calidad, oportunidad,
garantia y demas circunstancias pertinentes. Para tal efecto,
se deberan considerar, preferentemente, los bienes o
servicios de procedencia nacional, asi como aquellos
propios del Estadésimismo, de ser posible, se deberan
incluir los insumos, material, equipo, sistemas y servicios
que tengan incorporada tecnologia nacional.

Mantener actualizado el presente Manual. 8.
Dictaminar los proyectos en materia de adquisiciones,

arrendamientos y servicios que le presenten; y en su cas®.
autorizar los supuestos no previstos.

El Comité en la primera sesion ordinaria de cada afio deberd 0.

determinar los montos y rangos autorizados conforme a
los cuales se llevaran a cabo los procedimientos de

adquisiciones, arrendamientos, y contratacion de servicios.11.

Aprobar el programa anual de adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios.

Dictaminar previamente a la iniciacion del procedimiento,
sobre la procedencia de licitacién publica por encontrarse

ordinaria por falta de quérum, el Magistrado
Presidente citara a una extraordinaria en la fecha
mas proxima; y

f) De cada sesion debera elaborarse un acta que contendra
una relacién sucinta de los asuntos tratados, la cual
debera ser firmada por todos los presentes. Las actas
0 documentos emanados del Comité no podran ser
firmados en ningln caso por ausencia.

Establecer el calendario de sesiones ordinarias del ejercicio
inmediato posterior

Dictaminar en la misma sesion los asuntos que se presenten
a su consideracion.

Actualizar anualmente los rangos de los montos maximos
de adquisicion y contratacion.

Recibir por conducto del SecretaAaministrativo las
propuestas de modificacién a las politicas, bases y
lineamientos en materia de adquisiciones, enajenaciones,
arrendamientos, y contratacion de servicios formulados
por las areas contratantes y requirentes, y dictaminar sobre
su procedencia.

en alguno de los supuestos, de conformidad con los monto#/Il. FUNCIONES ESPECIFICAS DE LOS INTEGRANTES

establecidos en los Lineamientos.

DEL COMITE

Las sesiones del Comité seran efectuadas en la fecha, horl Magistrado Presidente tendra las atribuciones siguientes:

y lugar establecidos en el calendario previamente
autorizado y en la convocatoria de cada sesion, y sel.
celebraran en los términos siguientes:

a) Las sesiones ordinarias deberan llevarse a cabo2.
por lo menos una vez al mes;

b) Seréan ordinarias aquéllas que estén programadas3.
en el calendario anual de sesiones, las cuales se
podran cancelar cuando no existan asuntos a tratar4.
en cuyo caso, debera darse aviso a los integrantes
del Comité. Sdlo en casos justificados se podran
realizar sesiones extraordinarias; 5.

C) Seran extraordinarias las sesiones del Comité

Presidir las sesiones del Comité, tanto ordinarias como
extraordinarias.

Emitir su voto respecto de les asuntos que se sometan a
consideracion del Comité.

En caso de empate, emitird su voto de calidad.

Firmar la lista de asistencia yAstta de Sesion a la que
hubiese asistido.

Presentar al Pleno para su aprobacion, los asuntos o las
contrataciones propuestas por el Comité.

programadas para tratar asuntos de caracterCorresponde al Titular del Organo Interno de Control:

urgente, debidamente justificados, manifestando
las razones que hacen improrrogable la celebracion 1.
de la sesion, previa solicitud por escrito, formulada
por el titular del &rea requirente o area contratante; 2.

d) La convocatoria y el orden del dia de cada reunion,
junto con los documentos correspondientes de cada3.
asunto, se entregaran a los integrantes del Comité
cuando menos con dos dias habiles de anticipacion,
tratdndose de reuniones ordinarias; y en cualquier 4.
momento, tratdndose de extraordinarias;

e) Se considerara que hay quérum, cuando estén por
lo menos la mitad mas uno de sus integrantes. En
caso de que no pudiere llevarse a cabo la sesion5.

Asistir a las sesiones.

Emitir su voto respecto de les asuntos que se sometan a
consideracion del Comité.

Proponer al Magistrado Presidente, asuntos que deban
tratarse en las sesiones.

Vigilar, supervisar y evaluar en cualquier tiempo que en
las adquisiciones de bienes, operaciones, arrendamientos
y contrataciones de servicios, se aplique correctamente la
normativa de la materia.

Verificar , cuando lo estime pertinente el Comité, los precios
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y costos de las adquisiciones, arrendamientos y 14.
contrataciones de servicios, y bienes.

Las demas atribuciones que emanen del Cadigo, del
Reglamento y del presente Manual.

15.
Informar por escrito al Comité sobre las modificaciones y/
0 actualizaciones que se efectiien a la normatividad aplicable
en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios
relacionados con bienes muebles e inmuebles. 16.

Firmar la lista de asistencia y/tta de Sesion a la que
hubiese asistido.

El Secretarid\dministrativo debera: 1.

1.

10.

11.

12.

13.

Asistir a las sesiones del Comité, levantar la lista de
asistencia y llevar el control de la misma para verificar que
exista el quérum necesario.

Resguardar, administrar, vigilar y controlar que el archivo 2.
de documentos, las actas y la informacién soporte que
sustente los acuerdos esté completo.

Realizar las actividades que le sean encomendadas por el
Magistrado Presidente del Comité. 3.

Proporcionar los apoyos requeridos para el buen
funcionamiento del Comité.

Planear y dirigir la ejecucion de los trabajos a desarrollar
por el Comité.

Elaborar el programa anual de adquisiciones, 4.
arrendamientos, y contratacion de servicios con base en la
informacién proporcionada por las areas administrativas
responsables, sometiéndolo a consideracion del Comité.

Disefar o modificar, en su caso, los formatos necesarioss.
para llevar a cabo los procedimientos previstos en este
Manual.

Revisar que los contratos de adquisiciones, arrendamientos
y servicios estén apegados a las normas y lineamientos.
aplicables en la materia.

Formular y proponer al Comité los procedimientos 7.
adecuados para optimizar las adquisiciones,
arrendamientos, y contratacién de servicios que se
requieran.

8.
Rendir al Comité los informes que le sean requeridos.

Cumplir y hacer cumplir los acuerdos del Comité. 9.
Analizar el ejercicio del presupuesto, con base en los

principios del presente Manualgn su caso, proponer lo
conducente.

Suscribir y presentar el informe mensual de la conclusion

y resultados generales de las contrataciones que se realicen,
en la sesion ordinaria inmediata posterior a la conclusion
del trimestre de que se trate.

El SecretaricAdministrativo sera el responsable de la
ejecucion y seguimiento de los acuerdos aprobados por el
Comité.

Emitir su voto respecto de les asuntos que se sometan a
consideracion del Comité.

El Coordinador de Servicios Generales debera:

Solicitar directamente a los proveedores y contratistas las
cotizaciones de sus productos y servicios, debiendo
elaborar en todos los casos, los cuadros comparativos
correspondientes, considerando precio, calidad,

oportunidad, garantia y servicio.

Formular y proponer al Comité, los criterios y
lineamientos que se requieran en materia de planeacion,
programacion y control de adquisiciones, arrendamientos,
y prestacion de servicios.

Proponer al Comité las adquisiciones de bienes de uso
generalizado que por sus caracteristicas, sean susceptibles
de adquirirse en forma consolidada, apegado al programa,
asi como proveedores y contratistas de bienes y servicios
gue ofrezcan mejores condiciones de compra, para la
adjudicacion de contratos derivados del procedimiento de
invitacion restringida a cuando menos tres personas.

Proponer al proveedor o contratista en la adjudicacion de
contratos en las operaciones de compra por el
procedimiento de adjudicacion directa, previa autorizacion
del comité.

Recibir los bienes verificando sus especificaciones, calidad
y cantidad; asi como, en su caso, hacer las reclamaciones
pertinentes. En dicha revision participara el Titular del
Organo interno de control.

Preparar y organizar las licitaciones conforme a la
normativa.

Integrar y mantener actualizado el padron de Proveedores,
Asi como el registro de los precios e importes maximos de
los bienes, arrendamiento, y prestacion de servicios.

Corresponde al Coordinador tramitar y controlar los
contratos de arrendamiento de inmuebles que se celebren.

Llevar a cabo un control puntual y exacto de las entradas
y salidas de almacén, asi como de los inventarios de bienes
e insumos, que le permita verificar e identificar las
necesidades reales al interior del Tribunal.

El Secretario Técnico debera:

Las demas que le confiera el presente Manual, asi como
los acuerdos del Comité. 1.

Convocar a los miembros del Comité a solicitud del
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5.

Magistrado Presidente, a las sesiones ordinarias yIX. DEL PADRON DE PROVEEDORES

extraordinarias, asi como elaborar y distribuir la
documentacion que contenga el orden del dia y dirigir las 1.
sesiones del Comité.

Integrar la carpeta con todos los documentos que
conforman el orden del dia para cada sesion del Comité a
fin de someterlo a la autorizacion de éste, asi como remitir2.
dichos documentos a los integrantes del Comité.

Coordinar la oportuna distribucién de la carpeta que
contenga la documentacion e informacién motivo de la
sesion para su mejor desarrollo, con cuando menos tres
dias habiles de anticipacion en sesiones ordinarias y un dia
habil para extraordinarias.

Supervisar que los acuerdos del Comité se asienten en acta
de cada sesion, yina vez aprobada por los miembros,
proceder a su firma por parte de todos los que hubieran
asistido a ella, a mas tardar en la sesion inmediata posterior;
asi como difundir y llevar el control y seguimiento de los
acuerdos, emanados del Comité. 3.

Y lo demés que el Comité determine.

VIIl. DE LA PLANEACION Y PROGRAMACION

El Coordinador, conforme a los objetivos y metas establecidos
por el , (Pleno o Comité) planeara sus adquisiciones,
arrendamientos, y necesidades de servicios, sujetandose a:

1.

Los objetivos, metas, previsiones y recursos establecidos
en el presupuesto de egresos aprobado para el ejercicio de
que se trate.

Las demas disposiciones legales y reglamentarias que
regulen las acciones u operaciones previstas en este
Manual.

El Coordinador debera formular su programa anual de adquisiciones,
arrendamientos, y contrataciones de servicios, con base en las
necesidades reales del Tribunal y presentarlo al Comité, para

entregar el proyecto de presupuesto anual de egresos, debiendo

integrar en el programa lo siguiente: 4.

1. Inventarios de la existencia de bienes en el almacén.

2. Las especificaciones técnicas de los bienes y servicios
requeridos.

3. Los estandares de calidad de los bienes.

4. Los calendarios de requerimientos de materiales para su
oportuno suministro.

5. Los requerimientos para la conservaciéon y mantenimiento

de los bienes muebles e inmuebles.

El Coordinador, proporcionara al Comité las estadisticas de sus
consumos del ejercicio inmediato anterior al que se programa, con
el objeto de facilitarles la integracion de sus proyectos anuales.

Las personas fisicas y morales interesadas en formar parte
del Padron de Proveedores para la adquisicion de bienes,
contratacion de servicios, y arrendamientos, deberan
cumplir los requisitos que al efecto establezca el Comité.

El Comité, a través del Coordinador, integrara y mantendra
actualizado el Padrén de Proveedores; ademas, clasificara
a las personas inscritas en él, de acuerdo con su actividad.

La clasificacion a que se refiere este numeral, debera ser
considerada en cada convocatoria y formalizacion de
procedimientos que regula este Manual.

Para los efectos de este Manual, el caracter de proveedor
se adquiere con la inscripcién a que se refiere este punto;
el Tribunal Gnicamente podréa realizar adquisiciones o
celebrar contratos con las personas inscritas en el padrén,
salvo las excepciones expresamente sefialadas.

El registro en el padrén tendra una vigencia permanente.
El Comité, dentro del término de 5 dias habiles siguientes
al de la presentacion de la solicitud, resolvera si otorga el
registro en el Padrén de Proveedores.

Transcurrido este plazo, sin que haya respuesta, se tendra
por registrado al solicitant€oda resolucion sera fundada
y motivada.

Si la solicitud fuese confusa o incompleta, el Comité
podra solicitar dentro del término de 10 dias habiles
siguientes a su recepcion, que se aclare o complemente.
Si el proveedor no presentara la informacion requerida
dentro del plazo que se le conceda, se tendra por no
presentada la solicitud.

Los proveedores inscritos deberan actualizar su registro
anualmente, mismo que tendra validez dentro del ejercicio
fiscal vigente debiendo comunicar de inmediato, al Comité,
las modificaciones relativas a su naturaleza juridica,
actividad, capacidad técnica y econdémica.

El Comité podra suspender el registro del proveedor o
contratista cuando:

I Se niegue a reponer las mercancias que no retinan
los requisitos estipulados;

Il. La informacion que hubiere proporcionado para la
inscripcion resultare falsa, o haya actuado con dolo
o0 mala fe en la adjudicacion del pedido o contrato,
en su celebracién o en su cumplimiento;

M. No cumpla en sus términos con algun pedido o
contrato por causas imputables al mismo, y
perjudique con ello los intereses del Tribunal, y la
buena marcha de la imparticién de justicia;

IV. Incurra en actos, practicas u omisiones que lesionen
el interés general o el de la economia del Tribunal;
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V. Se declare en quiebra o suspension de pagos; y servicios.
VL. Se le declare incapacitado legalmente para celebrar8. Los bienes muebles adquiridos ingresaran al almacén y

actos o contratos de los regulados por est&ley
todo caso la cancelacion procedera al desaparecer
juridicamente el proveedor o contratista.

Cuando desaparezcan las causas que hubieren motivado &
suspension del registro, el proveedor lo acreditara ante el
Comité, el que dispondra lo conducente a fin de que el
registro del interesado vuelva a surtir todos los efectos
legales.

10.

X. DE LOS PROCEDIMIENT OSY CONTRATOS

1.

w

Ea

o

o

~

El monto total de las adquisiciones, los arrendamientos y
los servicios contratados solamente se podran realizar
cuando se cuente con saldo disponible en la partida
presupuestal correspondiente.

En los contratos se estipularan las condiciones, precio,
calidad, tiempo de entrega, forma de pago, anticipos,

financiamiento, garantias, penas, asespea yu caso, la  11.

capacitacion del personal que utilice los bienes u opere los
equipos que se adquieran o arrienden. En todos los casos
los proveedores y contratistas deberan otorgar fianzas y
garantias suficientes, conforme se establezca en las bases
0 convocatoria respectiva.

Cualquier modificacion a los contratos debera formalizarse
por escrito, previo acuerdo del Comité. Los instrumentos
legales respectivos seran suscritos por el Secretario
Técnico, de conformidad con las disposiciones aplicables.

guedaran sujetos a su control por parte del Coordinador,
hasta la entrega de los mismos a los usuarios, la cual debe
documentarse y respaldarse.

Se establecera un mecanismo de control que permita tener
siempre actualizado el registro analitico de bienes, su
ubicacion, destino, asignacion y condiciones fisicas o de
uso.

El Secretarid\dministrativo con el apoyo del Coordinador
registrara las entregas de bienes muebles y materiales por
parte del proveedor, autorizando la documentacion
mediante sello y firma de recibido de acuerdo a las
especificaciones estipuladas en los contratos respectivos,
debiendo existir instructivos a los que se sujetaran la
clasificacion de los bienes muebles propiedad del Tribunal,
la organizacion de los sistemas de inventario y el manejo
de almacenes.

El arrendamiento de bienes inmuebles procede Gnicamente
en los casos siguientes:

l. Cuando por las condiciones del requerimiento no
se cuente con el bien solicitado dentro del
patrimonio del Tribunal;

Il. Cuando el bien se requiera temporalmente; y

M. Cuando sea mas conveniente que la adquisicion.

La justipreciacion se establecera considerando el area, ubicacion,
Las adquisiciones, arrendamientos y servicios se condiciones fisicas, servicios y valor comercial del inmueble, los

contrataran mediante los procedimientos siguientes:

precios de arrendamiento de otros inmuebles en la zona, lo cual se

hara constar en un dictaméh.vencimiento de los contratos, el

a) Adjudicacion directa con tres cotizaciones; Comité podra convenir de acuerdo con los indices inflacionarios y
las condiciones del mercado, los incrementos para la renovacion de
b) Invitacion restringida a cuando menos tres personas;los mismos.
Y,
XI. DE LA ADJUDICACION DIRECT A CON TRES
c) Licitacion publica nacional o internacional. COTIZACIONES.

El Secretarid\dministrativo exigird a los proveedores, en 1.
su caso, la restitucion de los pagos efectuados en exceso,
la reposicion de mercancias que no cumplan con las
caracteristicas o especificacion de calidad estipulada, el2.
ajuste en precios y las oportunas entregas o correcciones
necesarias, en los términos del contrato respectivo.

Para cumplir con la normativa debera realizarse un estudio
de mercado que arroje datos de los diversos bienes o servicios
que seran adquiridos o contratados por el Tribunal, como
un elemento objetivo que servira de base para solicitar la
suficiencia presupuestaria y asegurar las mejores condiciones
disponibles en cuanto a precio y calidad.

El Comité, de acuerdo con la disponibilidad presupuestal
y calendarizacion del gasto, podra autorizar anticipos hasta
del 50% para la adquisicion de bienes y contratacion de

Lo llevara a cabo el Secretafidministrativo del Comité,
previa autorizacion del Comité delquisiciones.

Podran contratarse adquisiciones, arrendamientos y
servicios previa autorizacion del ComitéAdiguisiciones

sin sujetarse a los procedimientos de invitacion restringida
a cuando menos tres proveedores ni de licitacion publica,
en los siguientes supuestos:

l. Cuando el monto sea superior al autorizado para
la compra directa sin necesidad de tres cotizaciones
y a la vez inferior al autorizado para invitacion
restringida a tres proveedores, de conformidad con
el articulo 34 de los Lineamientos;

Il. Cuando resulte imposible la celebracion de dichos
procedimientos debido a que no existen suficientes
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proveedores, o se requiera un bien con
caracteristicas especiales, o patente propia, previa
justificacion por parte del solicitante. En los casos
de tecnologia Unica o patentes registradas, se debera
avalar esta condicién con la informacion
correspondiente; 4.

I11. Cuando se trate de adquisiciones de bienes
perecederos, productos alimenticios, que se
realicen directamente con los productores en casos
de urgencia; 5.

V. Cuando se trate de contratacion de servicios basicos
y complementarios, en razén de practicidad y
economia para el Tribunal;

V. Cuando se trate de bienes adquiridos para
garantizar la seguridad de la institucion. En este
caso, el Coordinador cumplira con el desarrollo de 6.
las etapas de recepcion y revision de requisiciones,
asi como verificacion de existencia en almacén,
dejando constancia por escrito, todo ello previa
autorizacion del Comité;

VI. El Coordinador realizara un andlisis de precios,
con un minimo de tres cotizaciones, considerando
como base la Ultima adquisicion de bienes similares
0 contratacion de servicios incrementando el
porcentaje correspondiente al indice inflacionario
determinado por el Banco de México; con base a
las propuestas de los proveedores, verificara que7.
los precios de los bienes o servicios requeridos se
encuentren en un rango razonable, y que aseguren
las mejores condiciones para el Tribunal, y la 8.
justificacion de las razones por las que se opta por
este tipo de adjudicacion; y

indicara el plazo y los medios para solicitar la aclaracion
de dudas por parte de los participantes; el Comité hara
llegar a los participantes la aclaracion de las dudas por los
medios que considere pertinentes.

El acto de presentacion y apertura de proposiciones sera
presidido por el Comité, quien sera el Gnico facultado para
aceptar o desechar las propuestas general, para tomar
todas las decisiones durante la realizacion del acto.

Para efectos de la apertura de la documentacion presentada,
el Comité, por conducto del Secretario Técnico, elaborara
un acta en la cual haga constar:

l. La entrega de la documentacion legal; y
Il. Las propuestas técnicas y econémicas.

La revision de la documentacion legal, asi como de las
propuestas técnicas y econémicas debera de ser efectuada
por el Comité a través del Coordinador; por su parte el
Secretario Técnico hara constar en acta las propuestas
aceptadas, asi como las rechazadas por no haber cumplido
con los requisitos establecidos en las invitaciones; de igual
manera, en el acta se debera incluir el comparativo de
precios de las propuestas que cumplan con los requisitos
legales y técnicos, y se sefialara al ganador o ganadores en
razén de ser las ofertas que garanticen las mejores
circunstancias, atendiendo al precio, calidad, oportunidad
y demas circunstancias pertinentes.

La evaluacion de las propuestas técnicas y econdémicas
debera ser realizada por el Comité.

El fallo respectivo se hara del conocimiento de los licitantes
a través de los medios que el Comité determine.

XII. DE LA LICIT ACION PUBLICA

VIl.  Lajustificacion de la adjudicacion directa debera
ser presentada por el Coordinador con un dictamen 1.
por escrito y firmado en el que se exprese él o los
supuestos que motivan el ejercicio de dicha opcion,
el analisis de la o las propuestas, en su caso, y las
demas razones para la adjudicacion.

2.
Xll. DE LA INVIT ACION RESTRINGIDA A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS
1. Se llevara a cabo por el ComitéAdiguisiciones, respetando
los montos previamente autorizados por el Comité. 3.
2. El Coordinador emitird las invitaciones respectivas,
considerando el padron de proveedores. Las invitaciones
se haran llegar a los participantes de manera personal @.
por los medios de comunicacion que el Comité considere
convenientes, como, por ejemplo, correo electrénico.
3. Dentro de las invitaciones que al efecto se emitan, el Comité

debera sefalar el plazo para la entrega de las propuestas,
las cuales deberan presentarse por separado en tres sobrgs
cerrados: documentacién legal, propuesta técnica y
propuesta econémica con la garantia respectiva; asimismo

La publicacién de la convocatoria se realizara a través de
un diario de mayor circulacion en el Estado y la pagina de
internet del Tribunal, al menos durante tres dias y su
obtencién tendra el costo que determine el Comité.

En la convocatoria a licitacion publica se estableceran las
bases conforme a las que se desarrollara el procedimiento
y se sefialaran los requisitos de participacion, sujetandose
a lo establecido en el presente Manual.

El plazo para la presentacion y apertura de proposiciones
serd, cuando menos, de diez dias naturales contados a
partir de la fecha de publicacion de la convocatoria.

Cuando no puedan observarse los plazos indicados porque
existan razones justificadas debidamente acreditadas en el
expediente por el area solicitante de los bienes o servicios,
el Comité podréa reducir los plazos, siempre que ello no
tenga por objeto limitar el nimero de participantes.

El Comité, siempre que ello no tenga por objeto limitar el
namero de licitantes o cambiar sustancialmente las
especificaciones técnicas en los bienes, podra modificar
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los términos establecidos en las bases, debiéndose publicar
tanto en un periédico de mayor circulacion como en la
pagina de internet del Tribunal.

Para la junta de aclaraciones se considerara lo siguiente:

12.

. El acto sera presidido por el Magistrado Presidente
del comité, quién debera ser asistido por él
Secretario Técnico, asi como la presencia del

Organo Interno de Control para su validacion; 13.

1. Las personas que pretendan solicitar aclaraciones
a los aspectos contenidos en la convocatoria,
deberan presentar un escrito, en el que expresen
su interés en participar en la licitacién, por si o en
representacion de un tercero, manifestando en
todos los casos los datos generales del interesado
y, en su caso, del representante;

111. Las solicitudes de aclaracion, podran enviarse a
través de correo electréonico en su caso, o
entregarlas personalmente dependiendo del tipo
de licitacion de que se trate, a mas tardar
veinticuatro horas antes de la fecha y hora en que
se vaya a realizar la junta de aclaraciongs; y

V. De cada junta de aclaraciones se elaborara acta en
la que se haran constar los cuestionamientos
formulados por los interesados y las respuestas
de la convocante.

La entrega de las proposiciones se hara en sobre cerrado
que contendra la oferta técnica y econémica, de acuerdo a
lo establecido en el presente Manual y en las bases de la
licitacion.

El acto de presentacién y apertura de proposiciones se
llevara a cabo el dia, lugar y hora previstos en la convocatoria
alicitacion, conforme a lo establecido en el presente Manual
y en las bases de la licitacion.

El Comité, para la evaluacion de las proposiciones
solicitard, en todos los casos, una muestra fisica de los
bienes, ademas de elaborar un dictamen técnico apoyandose
en las areas respectivas del Tribunal conforme a su
especialidad.

Realizada la evaluacion de las proposiciones, el contrato
se adjudicara al licitante cuya oferta resulte solvente,
porque cumple con los requisitos legales, técnicos y
econdmicos establecidos en la convocatoria a licitagion y
por tanto, garantiza el cumplimiento de las obligaciones
respectivas.

El Comité emitira un fallo, considerando la evaluacion de
las proposiciones:

14.

. Las secciones técnicas y econ6micas de las
proposiciones deberan ser evaluadas y elaborar
los cuadros comparativos por el area requirente,
de conformidad con los requisitos establecidos en

la convocatoria;y

Il. La seccion legal debera ser revisada por el
Secretari®dministrativo.

Las actas de las juntas de aclaraciones, actos de
presentacion y apertura de proposiciones, se realizaran
conforme a lo establecido en el presente Manual.

El SecretaricAdministrativo no recibira propuestas o
celebrara contrato alguno, en la materia a que se refiere
este Manual, con las personas fisicas o morales siguientes:

l. Las que desempefien un empleo, cargo o comision
en dentro del Tribunal o con aquellas que
evidentemente se actualice algun conflicto de
interés;

Il. Aquellos proveedores, contratistas o prestadores
de servicios que por causas imputables a ellos
mismos, se les hubiere rescindido
administrativamente un contrato por parte del
Comité;

M. Agquellas que hubieren proporcionado informacion
que resulte falsa, o que hayan actuado con dolo o
mala fe en algln proceso para la adjudicacion de
un contrato, en su celebracion, durante su vigencia
o en la presentacién o desahogo de una
inconformidad;

IV. Aquellas a las que se declare en estado de quiebra
0 suspension de pago o, en su caso, sujetas a
concurso mercantil;

\A Las demds que por cualquier causa se encuentren
impedidas por disposicién de este Manual y otras
disposiciones;

VI. El Comité podra cancelar una licitacion, partidas o
conceptos incluidos en ellas, cuando se presente
caso fortuito; fuerza mayor; existan circunstancias
justificadas que extingan la necesidad para adquirir
los bienes, arrendamientos o prestaciéon de
servicios cuando de continuarse con el
procedimiento, se pudiera ocasionar un dafio o
perjuicio al Tribunal;

VII. La determinacion de dar por cancelada la licitacion,
partidas o conceptos, debera precisar el
acontecimiento que motiva la decision y se hara
del conocimiento de los licitantes; y

VIIl.  Lainconformidad que, en su caso, se presente, se
regira conforme a la fraccién anterior

El Comité declarara desierta o nula la licitacion y procedera
a celebrar una segunda convocatoria cuando:

I Las propuestas presentadas no retnan los
requisitos de las bases de la licitacign; y
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15.

1. Los precios no fueren aceptables o convenientes 16.

de acuerdo al andlisis de precios.

El Comité previa autorizacion del Pleno, podra contratar
adquisiciones, arrendamientos y servicios sin sujetarse al
procedimiento de licitacion publica, a través de los

procedimientos de invitacion a cuando menos tres personad?.

o de adjudicacion directa, cuando:

l. No existan bienes o servicios alternativos o
sustitutos técnicamente razonables, o bien, que en
el mercado so6lo existe un posible oferente, o se

trate de una persona que posee la titularidad o el18.

licenciamiento exclusivo de patentes, derechos de
autor, u otros derechos exclusivos, o por tratarse
de obras de arte;

1. Existan circunstancias que puedan provocar
pérdidas o costos adicionales importantes,
cuantificados y justificados;

111. Derivado de caso fortuito o fuerza mayor, no sea 19.

posible obtener bienes o servicios mediante el
procedimiento de licitacion publica en el tiempo

Tratandose de licitaciones en las que una o varias partidas
se declaren desiertas, el Comité podra proceder a, sélo en
esas partidas, a celebrar, un procedimiento de invitacion
restringida a cuando menos tres personas o de adjudicacion
directa, segun corresponda.

Los contratos que deban formalizarse como resultado de
su adjudicacion, deberan suscribirse en un término no
mayor de diez dias naturales, contados a partir de la fecha
en que se hubiere notificado al proveedor el fallo
correspondiente.

El proveedor a quien se hubiere adjudicado el contrato
como resultado de una licitacion, perdera la garantia otorgada
en términos de lo dispuesto en la licitacion correspondiente
si por causas imputables al mismo la operacion no se
formaliza dentro del plazo a que se refiere el anterior
numeral, pudiendo el Comité adjudicar el contrato a quien
haya presentado la segunda mejor propuesta, de
conformidad con lo asentado en el dictamen de fallo.

Cualquier modificacion a los contratos deberé formalizarse
por escrito, previo acuerdo del Comité.

requerido para atender la eventualidad de que seEl presente Manual no es limitativo en cuanto a las atribuciones y
trate, en este supuesto las cantidades o concepto$acultades del Comité y sus integrantes. Lo no previsto sera tratado
deberan limitarse alo estrictamente necesario paraen lo particular y definido por el Comité ademas del Pleno del
afrontarla; Tribunal.

IV. Se haya rescindido un contrato adjudicado a La suscrita, licenciad&adriana Oregel Mendoza, Primer Secretaria
través de licitacion publica, en cuyo caso se en funciones de Secretaria Generahdeerdos, con fundamento
podré adjudicar al licitante que haya obtenido el en lo dispuesto por los articulos 145 fraccion I, 165 fracciones VI,
segundo lugar, siempre que la diferencia en IX y Xl del Cédigo de JusticilAdministrativa del Estado de
precio con respecto a la proposicion inicialmente Michoacan de Ocampo, asi como el 31 fraccion Il del Reglamento
adjudicada no sea superior a un margen del cincoInterior del Tribunal de Justici®Administrativa del Estado de

por cientg Michoacan de Ocampogrtifica: Que en Sesion Extraordinaria
de catorce de diciembre del afio dos mil veintidés, el pleno del
\Y Se haya declarado desierta una licitacioén publica, Tribunal de JusticiAdministrativa del Estado de Michoacan de

siempre que se mantengan los requisitos Ocampo, por unanimidad de votos de sus integrantes, aprob¢ el:
establecidos en la convocatoria a la licitacion cuyo «Manual de Integraciéon y Funcionamiento del Comité de
incumplimiento haya sido considerado como causa Adquisiciones y Servicios Generales.»

de desechamiento porque afecta directamente la
solvencia de las proposiciones; y

Se expide la presente Certificacién para su publicacion en el

Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Michoacan de Ocampo,
VL. Existan razones justificadas para la adquisicion de en la ciudad de Morelia, Michoacan de Ocampo, a los nueve dias
bienes de marca determinada. del mes de enero del afio de 2023.- Conste. Doy fe. (Firmado).




